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1 [bookmark: _Toc458068837]登录系统
打开空白的Excel点击“K-I客户端” 点击“登录”按钮。
[image: ](图1)KI系统下载程序集界面 

如果是第一次安装KI(包含使用修复工具修复KI)或KI发布新版本，KI系统会自动下载最新的KI程序，Excel会出现上图中客户端程序集下载进度条窗口。
如果KI程序服务连接地址输入正确并且更新KI程序正常，会出现下图中的KI登陆窗口(注：使用经销商账号登录KI系统时请勾选“经销商用户登录”复选框，使用KDS账号密码登录) 。用户可以录入KMIS系统的账号和密码后点击登录按钮，出现登录窗口时不能直接关闭Excel程序，需要点击取消按钮关闭登陆窗口后才能关闭Excel程序。
[image: ](图)KI系统登录 界面
如果KI服务地址设置不正确或者使用KI的计算机网络连接不通，会导致KI不能下载最新的程序或者不能连接到KI服务,出现两张图片中出现的提示信息，需要用户使用KI修改工具(存在于计算机桌面)设置正确的服务连接地址或检查本机计算机的网络连接。
[image: ]
(图)修改服务连接地址
[image: ](图)服务连接地址有误或者本地网络断开导致下载KI程序集失败
[image: ](图)服务连接地址有误或者本地网络断开导致KI不能连接到KI服务
如果用户在点击工具栏的登录按钮前已经打开多个Excel文档或其他原因导致更新KI程序集失败，会导致下载程序的进度条卡在99%的位置。由于进度条没有关闭按钮，用户不能直接关闭进度条窗口。用户需要把鼠标移动到任务栏中Excel程序的上方，弹出Excel程序和KI下载进度条的预览窗口，在预览窗口中关闭KI下载进度条窗口，如下入所示。若出现任何异常情况，用户最好使用KI修复工具修复KI程序后再登录使用KI程序，以免因为KI程序的版本问题导致录入数据失败。
[image: ]
图 在预览窗口关闭下载进度条窗口
登录KI成功以后，Excel将出现一个欢迎登录的Excel表格。现代渠道卖场数据抓取及展示所用到功能主要在卖场数据管理 这个功能区包含的菜单里面。(如下图)
[image: ]
KI操作说明：KI中包含提交和确认两个按钮，对于不需要确认的功能，提交按钮和确认按钮的功能相同，都是把当前Excel的内容保存到KI系统，其中 卖场物料基础数据、卖场门店基础数据、卖场账号信息、录入非我司物料、禁用POS门店映射、禁用订单门店映射 这些功能的提交和确认功能相同；对于需要确认数据的功能，如订单门店映射、POS门店映射、卖场订单数据、卖场POS数据、卖场POS月导入，提交数据用于把当前Excel的内容更新到KI系统，确认数据用于当前Excel的数据更新到KI系统，并且将当前Excel的数据写入到每个功能对应的结果表。提交数据后用户可以查询到已经提交的数据并继续修改，确认数据后就不能在点击查询按钮时把确认的数据查出来进行修改了。
在查询数据的所有弹出窗口中，点击按钮弹出的数据选择窗口（如选择分公司、产品线/品牌）都可以多项选择并且要求用户必须至少选择一项；如选择客户系统的下拉窗口，用户必须从选择项中选择，手动输入无效。当选择项很多时，用户可以先手动输入一部分内容，系统把与输入内容匹配的项放置到顶端，用户可以很找到需要选择的项。


2 [bookmark: _Toc458068838]维护物料基础数据
2.1 [bookmark: _Toc458068839]基础功能
双击“卖场数据管理”菜单下的 “物料基础数据” 按钮，打开维护物料基础数据的Excel表格。操作界面如下：
[image: ]
打开物料基础数据维护的Excel表格以后，Excel表格左侧是录入物料基础数据的区域，右侧是物料基础数据查询表单，如下图所示。
[image: ]
物料基础数据维护表格包含 卖场名称、商品条形码、商品编码、商品名称、是否组合装、是否有效、更新时间、最后更新人、系统序号这些列。其中更新时间、最后更新人、系统序号由系统维护并显示，不需要用户手动录入(不需要用户维护的数据的单元格背景颜色为灰色)。
在编辑物料基础数据之前，必须先录入卖场名称，点击查询按钮，系统会查询系统中存在的指定卖场名称的物料基础数据，初始化物料基础数据的表格为可编辑状态(表格背景颜色为蓝白相间)
物料基础数据的操作规则如下：
1. 用户可以新增数据，编辑现有数据，不能物理删除物料基础数据，删除的数据会被当作禁用物料基础数据处理。
2. 在录入卖场基础物料数据时，只能录入指定卖场名称的卖场的物料基础数据，如点击查询按钮时卖场名称为华润万家，就只能录入卖场名称为华润万家的物料基础数据。
3. 用户不能物理删除现有系统中的物料基础数据，对于用户在Excel表格中删除的数据，系统会在提交时检查数据，如果删除的数据在系统中不存在有效地物料映射数据，那么将禁用被删除的物料基础数据。如果删除的数据在系统中存在有效地物料映射数据，那么用户不能成功提交数据，在提交时会出现有效的物料映射数据行已经引用本行数据,不能禁用的提示。
4. 对于不再需要物料基础数据，用户只能把它禁用，不能删除。如果用户禁用的物料基础数据在系统中存在有效的物料映射数据，那么在提交数据时会出现有效的物料映射数据行已经引用本行数据,不能禁用的提示。
5. 现在系统比较重复数据时只比较卖场名称、商品条形码、商品编码、商品名称和是否禁用这几列。用户提交时出现重复数据提示时需要删除重复的数据或者把重复的数据做相应的调整。
用户维护好物料基础数据以后，点击Excel工具栏的提交或者确认按钮，系统会检查物料基础数据表格的数据是否符合要求，符合要求则把用户的修改更新到KI系统中，如果提交的数据不满足要求，则会把错误信息返回并且是给用户，用户继续修改后再提交数据。
根据业务需求，在POS传递过来的数据中，有一部份POS数据不需要转化，我们把部分POS数据所涉及到的物料成为 非我司物料。
2.2 [bookmark: _Toc458068840]查询非我司物料报表
点击物料基础数据查询表单中的 查询非我司物料 按钮，系统会自动新建一个名称为 KMIS_查询非我司物料基础数据 的Excel表格，并且显示系统中非我司物料(如下图所示)。
[image: ]
2.3 [bookmark: _Toc458068841]录入非我司物料基础
点击 物料基础数据查询表单 中的 非我司物料 按钮，系统会自动新建一个名称为 KMIS_非我司基础物料数据 的Excel表格，这个表格包含卖场名称、商品条形码、商品编码、商品名称 这些列,如下图所示。
[image: ]
用户根据需要在Excel表格录入或者复制需要设置为非我司物料的商品信息，点击工具栏的提交按钮，即可把录入的非我司物料数据保存到KI系统，用户可以在 查询非我司物料 报表中查询到已经维护的非我司物料。每次提交非我司物料以后，若要继续录入非我司物料，必须关闭当前已经存在的 KMIS_非我司基础物料数据 表格，重新点击物料基础数据查询表单中的 非我司物料 按钮，打开一个新的表格进行录入非我司物料，不能在已经提交的非我司物料表格上继续录入数据。
3 [bookmark: _Toc458068842]维护POS门店基础数据
3.1 [bookmark: _Toc458068843]基础功能
双击“卖场数据管理”菜单下的 “POS门店基础数据” 按钮，打开维护 POS门店基础数据 的Excel表格。操作界面如下：
[image: ]
打开POS门店基础数据维护的Excel表格以后，Excel表格左侧是录入POS门店基础数据的区域，右侧是POS门店基础数据查询表单，如上图所示。
POS门店基础数据维护表格包含 分公司、卖场名称、POS门店编码、POS门店名称、标准门店编码、标准门店名称、开店日期、关店日期、门店业态、是否有效、更新时间、最后修改人、系统序号这些列。其中 更新时间、最后更新人、系统序号由系统维护并显示，不需要用户手动录入(不需要用户维护的数据的单元格背景颜色为灰色)。
在编辑POS门店基础数据之前，必须先录入卖场名称，点击查询按钮，查询并显示系统中存在的指定卖场名称的POS门店基础数据，初始化门店基础数据的表格为可编辑状态(表格背景颜色为蓝白相间)
门店基础数据的操作规则如下：
1. 用户可以新增，编辑现有POS门店基础数据，不能删除POS门店基础数据，在Excel表格中删除的数据系统不会做任何处理，但用户可以禁用POS门店基础数据。
2. 在录入卖场POS门店基础数据时，只能录入指定卖场名称的门店基础数据，如点击查询按钮时卖场名称为华润万家，就只能录入卖场名称为华润万家的门店基础数据。
3. 对于不再需要门店基础数据，用户只能把它禁用，不能删除。如果用户禁用的门店基础数据在系统中存在有效的POS门店映射数据，那么在提交数据时会出现有效的门店映射数据行已经引用本行数据,不能禁用的提示。
用户维护好POS门店基础数据以后，点击Excel工具栏的提交或者确认按钮，系统会检查门店基础数据表格的数据是否符合要求，符合要求则把用户的修改更新到KI系统中，如果提交的数据不满足要求，则会把错误信息返回并且是给用户，用户继续修改后再提交数据。
4 [bookmark: _Toc458068844]维护订单门店基础数据
4.1 [bookmark: _Toc458068845]基础功能
双击“卖场数据管理”菜单下的 “订单门店基础数据” 按钮，打开维护 订单门店基础数据 的Excel表格。操作界面如下：
[image: ]
打开订单门店基础数据维护的Excel表格以后，Excel表格左侧是录入订单门店基础数据的区域，右侧是订单门店基础数据查询表单，如上图所示。
订单门店基础数据维护表格包含 分公司、卖场名称、订单门店名称、是否有效、更新时间、最后修改人、系统序号这些列。其中 更新时间、最后更新人、系统序号由系统维护并显示，不需要用户手动录入(不需要用户维护的数据的单元格背景颜色为灰色)。
在编辑订单门店基础数据之前，必须先录入卖场名称，点击查询按钮，查询并显示系统中存在的指定卖场名称的订单门店基础数据，初始化订单门店基础数据的表格为可编辑状态(表格背景颜色为蓝白相间)
订单门店基础数据的操作规则如下：
1. 用户可以新增数据，编辑现有数据，不能删除门店基础数据，在Excel表格中删除的数据系统不会做任何处理。
2. 在录入卖场订单门店基础数据时，只能录入指定卖场名称的订单门店基础数据，如点击查询按钮时卖场名称为华润万家，就只能录入卖场名称为华润万家的订单门店基础数据。
3. 对于不再需要订单门店基础数据，用户只能把它禁用，不能删除。如果用户禁用的订单门店基础数据在系统中存在有效的订单门店映射数据，那么在提交数据时会出现有效的订单门店映射数据行已经引用本行数据,不能禁用的提示。
4. 订单门店基础数据和个分公司关联，需要每个分公司自行维护。在做订单门店映射数据时，也只能选择与本分公司关联的订单门店基础数据（备注:现在系统会根据卖场传递到系统的订单原始数据自动生成系统中不存在的订单门店基础数据）。
用户维护好订单门店基础数据以后，点击Excel工具栏的提交或者确认按钮，系统会检查订单门店基础数据表格的数据是否符合要求，符合要求则把用户的修改更新到KI系统中，如果提交的数据不满足要求，则会把错误信息返回并且是给用户，用户继续修改后再提交数据。

5 [bookmark: _Toc458068846]维护账号卖场信息
5.1 [bookmark: _Toc458068847]基础功能
双击“卖场数据管理”菜单下的 “卖场账号信息” 按钮，打开维护 卖场账号信息 的Excel表格。操作界面如下：
[image: ]
打开卖场账号信息的Excel表格以后，Excel表格左侧是录入卖场账号信息的区域，右侧是卖场账号信息查询表单，如下图所示。
[image: ]
卖场账号信息表格包含 分公司、卖场名称、经销商、账号、密码、状态、最后修改人、修改时间、系统序号这些列。其中修改时间、最后修改人、系统序号由系统维护并显示，不需要用户手动录入(不需要用户维护的数据的单元格背景颜色为灰色)。
在编辑卖场账号信息数据之前，必须先录入卖场名称，点击查询按钮，查询系统中存在的指定卖场名称的 卖场账号信息，初始化卖场账号信息表格为可编辑状态(表格背景颜色为蓝白相间)
卖场账号信息操作规则如下：
1. 用户可以新增数据，编辑现有数据卖场账号信息，不能删除卖场账号信息，删除的数据会被当作禁用卖场账号信息处理，系统对禁用的数据不做任何验证，直接禁用处理。
2. 在录入卖场基础物料数据时，只能录入指定卖场名称的卖场账号信息，如点击查询按钮时卖场名称为华润万家，就只能录入卖场名称为华润万家的卖场账号信息。
3. 现在系统比较重复数据时只比较卖场名称、经销商、账号 这几列。用户提交时出现重复数据提示时需要删除重复的数据或者把重复的数据做相应的调整。
4. 卖场名称、用户账号相同时只能有一个分公司（因为需要根据卖场名称、账号确定一个唯一的供货分公司）
5. 卖场名称、用户账号相同时密码必须相同。
用户维护好卖场账号信息以后，点击Excel工具栏的提交或者确认按钮，系统会检查物卖场账号信息的数据是否符合要求，符合要求则把用户的修改更新到KI系统中，如果提交的数据不满足要求，则会把错误信息返回并且是给用户，用户继续修改后再提交数据
因为卖场账号主要供第三方向KI系统传输数据时使用，所以卖场信息维护好以后，需要调用第三方的同步数据的接口，把KI系统中的卖场账号信息传输到第三方。
5.2 [bookmark: _Toc458068848]传输卖场账号信息
要把卖场账号信息同步到第三方，在卖场账号信息查询表单点击中 传输新增及修改密码账户 按钮或者 传输当前表格账号信息 按钮(这两个按钮位于卖场账号查询表单)，如下图所示
[image: ]
系统会按照要求传输需要同步的数据。两个按钮的主要区别是 传输新增及修改密码账户 按钮只同步新增或者修改过密码的卖场账号信息到第三方，而 传输当前表格账号信息 按钮不管用户是否修改过密码，把系统中与当前用户选择的分公司和卖场名称的相同的卖场账号信息全部传输到第三方(如果当前的数据未提交，那么这次新增的用户账号不会传输到第三方)。
6 [bookmark: _Toc458068849]
卖场POS物料数据映射
6.1 [bookmark: _Toc458068850]基础功能
双击“卖场数据管理”菜单下的 “卖场POS物料数据映射” 按钮，打开维卖场POS物料数据映射的Excel表格。操作界面如下：
[image: ] 打开卖场物料数据映射的Excel表格以后，Excel表格左侧是录入物料数据映射的区域，右侧是卖场物料数据映射查询表单，如下图所示。
[image: ]
卖场POS物料数据映射表格包含卖场名称、商品条形码、商品编码	商品名称、是否组合装、标准系统、SAP产品编码	、SAP产品名称、产品线、品牌	、创建人、创建部门、更新时间、最后修改人、最后修改部门、系统序号 这些列。其中、创建人、创建部门、更新时间、最后修改人、最后修改部门、系统序号由系统维护并显示，不需要用户手动录入(不需要用户维护的数据的单元格背景颜色为灰色)。
在编辑POS物料映射数据之前，必须先点击查询按钮。在点击查询按钮以后，系统会查询已经存在并且未确认的POS物料映射数据，初始化POS物料映射数据表格 (表格背景颜色为蓝白相间)
在KI工具栏中，包含一个提交按钮和确认按钮，对于不需要用户确认数据的功能(如卖场物料基础数据、卖场订单门店基础数据、卖场POS门店基础数据、卖场账号信息、非我司物料、禁用物料数据映射、禁用POS门店映射数据、禁用POS订单映射数据)，提交按钮和确认按钮功能都是一样的，把当前Excel表格的内容保存到KI系统，用户点击查询出保存在KI系统的数据。对于需要用户确认数据的功能，提交按钮用户把当前Excel表格的数据保存到KI系统，用户点击查询按钮时会查出保存在KI系统的数据，用户可以继续修改数据；确认按钮用于确认当前Excel表格录入的内容无误，把当前Excel表格的内容写入到结果表。将数据内容写入到结果表以后，用户在编辑表格点击查询按钮时不能再查询出已经确认的数据，也不能修改数据。可通过查询已确认数据报表的方式查询出已经确认的数据，或者通过其他方式禁用已经存在于结果表中的数据。
在编辑卖场物料数据映射的Excel中，单击　卖场名称、商品条形码、商品编码	商品名称、是否组合装这几列任意单元格时，会弹出让用户选择数据的窗口，其中显示的数据来自于物料基础数据，当用户在选择数据窗口找不到想要的数据时，需要到物料基础资料功能维护需要的物料基础数据。
标准系统用户记录物料映射数据所属的标准系统，点击该单元格时会弹出选择数据的窗口，数据来自于KMIS系统中存在的标准系统。
SAP产品编码、SAP产品名称、产品线、品牌用户记录卖场基础物料所对应的SAP产品信息。点击这几列任意单元格时会弹出选择ＳＡＰ产品数据的窗口，数据来自于KMIS系统存在的ＳＡＰ产品数据。
卖场物料映射操作规则:
1. 卖场名称、商品条形码、商品编码、商品名称，所对应的标准系统、产品线、品牌必须是一对一关系
用户维护好物料映射数据以后，点击Excel工具栏的提交按钮，系统会检查物料映射数据是否符合要求，符合要求则把用户的修改更新到KI系统中，如果提交的数据不满足要求，则会把错误信息返回并且是给用户，用户继续修改后再提交数据。
用户数据维护好以后，也可以点击确认按钮，执行和提交按相同的操作并且把提交的数据写入门店映射数据结果表。
6.2 [bookmark: _Toc458068851]查询确认物料映射数据
查询已经确认的门店映射数据，单击卖场物料映射数据查询表单界面中　查询确认物料映射数据　按钮，系统会弹出一个录入查询物料映射数据条件的窗口( 如下图)。
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用户根据需要在窗口中录入查询条件后点击　物料映射数据查询　按钮，系统会查询出满足条件的物料映射数据并显示在一个名称为　KMIS_确认物料映射数据　的Excel表格中。因为每次查询时都删除名称为KMIS_确认物料映射数据的Excel表格并新建相同名称的Excel表格，用户想要保存已经查询出的物料确认数据并且想继续查询其他条件的物料映射数据时，必须把KMIS_确认物料映射数据　的Excel表格名称修改为其他名称，免得已经查询的数据被覆盖。
6.3 [bookmark: _Toc458068852]禁用物料映射数据
由于系统中已经确认的物料映射数据不能修改，对于已经确认的、维护错误的物料映射数据，需要使用　禁用物料映射数据　功能把已经确认的数据设置为无效。要禁用物料映射数据，点击卖场物料映射数据查询表单中的　禁用物料映射数据　按钮，系统新建　禁用物料映射数据的Excel编辑表格(如下图)。
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从　查询确认物料映射数据　的Excel表格中把需要禁用的数据复制到禁用物料映射表格，点击提交按钮，即可禁用系统中的物料映射数据。

7 [bookmark: _Toc458068853]卖场订单物料数据映射
7.1 [bookmark: _Toc458068854]基础功能
双击“卖场数据管理”菜单下的 “卖场物料数据映射” 按钮，打开维卖场物料数据映射的Excel表格。操作界面如下：
[image: ] 
打开 卖场订单物料数据映射 的Excel表格以后，Excel表格左侧是录入卖场订单物料数据映射的区域，右侧是卖场订单物料数据映射查询表单，如下图所示。
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卖场订单物料数据映射表格包含 卖场名称、商品编码	商品名称、标准系统、SAP产品编码、SAP产品名称、创建人、创建部门、更新时间、最后修改人、最后修改部门、系统序号 这些列。其中、创建人、创建部门、更新时间、最后修改人、最后修改部门、系统序号由系统维护并显示，不需要用户手动录入(不需要用户维护的数据的单元格背景颜色为灰色)。
在编辑物订单料映射数据之前，必须先点击查询按钮。在点击查询按钮以后，系统会查询已经存在并且未确认的物料映射数据，初始化订单那物料映射数据表格 (表格背景颜色为蓝白相间)
在KI工具栏中，包含一个提交按钮和确认按钮，对于不需要录入用户确认数据的功能(如卖场物料基础数据、卖场订单门店基础数据、卖场POS门店基础数据、卖场账号信息、非我司物料、禁用物料数据映射、禁用POS门店映射数据、禁用POS订单映射数据)，提交按钮和确认按钮功能都是一样的，把当前Excel表格的内容保存到KI系统，用户点击查询出保存在KI系统的数据。对于需要用户确认数据的功能，提交按钮用户把当前Excel表格的数据保存到KI系统，用户点击查询按钮时会查出保存在KI系统的数据，用户可以继续修改数据；确认按钮用于确认当前Excel表格录入的内容无误，把当前Excel表格的内容写入到结果表。将数据内容写入到结果表以后，用户在编辑表格点击查询按钮时不能再查询出已经确认的数据，也不能修改数据。可通过查询已确认数据报表的方式查询出已经确认的数据，或者通过其他方式禁用已经存在于结果表中的数据。
在编辑卖场订单物料数据映射的Excel中，单击　卖场名称、商品编码	商品名称 这几列任意单元格时，会弹出让用户选择数据的窗口，其中显示的数据来自于物料基础数据，当用户在选择数据窗口找不到想要的数据时，需要到物料基础资料功能维护需要的物料基础数据。
标准系统用户记录物料映射数据所属的标准系统，点击该单元格时会弹出选择数据的窗口，数据来自于KMIS系统中存在的标准系统。
SAP产品编码、SAP产品名称、用于记录卖场基础物料所对应的SAP产品信息。点击这几列任意单元格时会弹出选择ＳＡＰ产品数据的窗口，数据来自于KMIS系统存在的ＳＡＰ产品数据。
卖场物料映射操作规则:
1. 卖场名称、商品编码、商品名称，所对应的SAP产品编码、SAP产品名称必须是一对一关系
2. 暂时只能录入属于消费品事业部产线的SAP物料
用户维护好订单物料映射数据以后，点击Excel工具栏的提交按钮，系统会检查物料映射数据是否符合要求，符合要求则把用户的修改更新到KI系统中，如果提交的数据不满足要求，则会把错误信息返回并且是给用户，用户继续修改后再提交数据。
用户数据维护好以后，也可以点击确认按钮，执行和提交按相同的操作并且把提交的数据写入订单物料映射数据结果表。
7.2 [bookmark: _Toc458068855]查询确认订单物料映射数据
查询已经确认的订单物料映射数据，单击卖场订单物料映射数据查询表单界面中　查询确认物料映射数据　按钮，系统会弹出一个录入查询订单物料映射数据条件的窗口( 如下图)。
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用户根据需要在窗口中录入查询条件后点击 订单物料映射数据　按钮，系统会查询出满足条件的订单物料映射数据并显示在一个名称为　KMIS_确认订单物料映射数据　的Excel表格中。因为每次查询时都删除名称为KMIS_确认订单物料映射数据 的Excel表格并新建相同名称的Excel表格，用户想要保存已经查询出的订单物料确认数据并且想继续查询其他条件的订单物料映射数据时，必须把KMIS_确认订单物料映射数据　的Excel表格名称修改为其他名称，免得已经查询的数据被覆盖。
7.3 [bookmark: _Toc458068856]禁用订单物料映射数据
由于系统中已经确认的订单物料映射数据不能修改，对于已经确认的、维护错误的订单物料映射数据，需要使用　禁用订单物料映射数据　功能把已经确认的数据设置为无效。要禁用订单物料映射数据，点击卖场订单物料映射数据查询表单中的　禁用订单物料映射数据　按钮，系统新建　禁用订单物料映射数据 的Excel编辑表格(如下图)。
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从　查询确认订单物料映射数据　的Excel表格中把需要禁用的数据复制到 禁用订单物料映射表格，点击提交按钮，即可禁用系统中的订单物料映射数据。
8 [bookmark: _Toc458068857]卖场订单门店映射
8.1 [bookmark: _Toc458068858]基础功能
双击“卖场数据管理”菜单下的 “卖场订单门店数据映射” 按钮，打开维卖场　卖场订单门店数据映射　的Excel表格。操作界面如下：
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打开卖场订单门店映射　的Excel表格以后，Excel表格左侧是录入　卖场订单门店映射　的区域，右侧是　卖场订单门店映射　查询表单，如下图所示。
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在编辑订单门店映射数据之前，必须先点击查询按钮，查询已经存在并且未确认的订单门店映射数据，初始化订单门店映射数据表格(表格背景颜色为蓝白相间)
在编辑订单门店映射数据的Excel中，单击卖场名称、门店编码、门店名称这几列任意单元格时，会弹出让用户选择数据的窗口，其中显示的数据来自于门店基础数据(卖场名称、订单门店编码、订单门店名称这三列)，当用户在选择数据窗口找不到想要的数据时，需要到门店基础资料功能维护需要的门店基础数据。
卖场订单门店映射操作规则:
1. 卖场名称、门店名称 所对应的送达方必须是一对一关系
2. 禁用订单门店映射只能禁用当前选择分公司的订单门店映射数据(现代渠道的同事操作时必须先选择分公司，再禁用同一分公司订单门店映射数据)

客户系统用于记录订单门店映射数据所属的客户系统，点击该单元格时会弹出选择数据的窗口，数据来自于KMIS系统中存在的客户系统。
售达方用于记录订单门店所对应的售达方，点击该单元格时会弹出选择数据的窗口，数据来自于KMIS系统中属于当前分公司的经销商。
送达方用于记录订单门店所对应的送达方，点击该单元格时会弹出选择数据的窗口，数据来自于KMIS系统中MDP系统同步过来的属于指定售达方的送达方，用户也可以不用先选择售达方，直接选择送达方带出归属的售达方，在数据量很大时尽量先选择售达方，在选择送达方。
 用户维护好订单门店映射数据以后，点击Excel工具栏的提交按钮，系统会检查订单门店映射数据是否符合要求，符合要求则把用户的修改更新到KI系统中，如果提交的数据不满足要求，则会把错误信息返回并且是给用户，用户继续修改后再提交数据。
用户数据维护好门店映射数据以后，也可以点击确认按钮，执行和提交按相同的操作并且把提交的数据写入订单门店映射数据结果表。
8.2 [bookmark: _Toc458068859]查询确认订单门店映射数据
查询已经确认的订单门店映射数据，单击卖场订单门店映射查询表单界面中　查询确认门店映射数据　按钮，系统会弹出一个录入查询订单门店映射数据条件的窗口( 如下图)。
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POS归属分公司为多项选择，用户根据需要在窗口中录入查询条件后点击　订单门店映射数据查询　按钮，系统会查询出满足条件的订单门店映射数据并显示在一个名称为KMIS_确认订单门店映射数据　的Excel表格中。因为每次查询时都删除名称为KMIS_确认订单门店映射数据　的Excel表格并新建相同名称的Excel表格，用户想要保存已经查询出的订单门店映射数据并且想继续查询其他条件的订单门店映射数据时，必须把KMIS_确认订单门店映射数据的Excel表格名称修改为其他名称，免得已经查询的数据被覆盖。
8.3 [bookmark: _Toc458068860]禁用订单门店映射数据
由于系统中已经确认的订单门店映射数据不能修改，对于已经确认的、维护错误的订单门店映射数据，需要使用　禁用订单门店映射数据功能把已经确认的数据设置为无效。要禁用订单门店映射数据，点击卖场订单门店映射查询表单中的　禁用订单门店映射数据　按钮，系统新建　KMIS_禁用订单门店数据　的Excel编辑表格(如下图)。
[image: ]从 查询确认订单门店映射数据　的Excel表格中把需要禁用的数据复制到禁用订单门店数据表格，点击提交按钮，即可禁用系统中的订单门店映射数据。
9 [bookmark: _Toc458068861]卖场POS门店映射
9.1 [bookmark: _Toc458068862]基础功能
双击“卖场数据管理”菜单下的 “卖场POS门店数据映射” 按钮，打开维护卖POS门店数据映射的Excel表格。操作界面如下：
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打开卖场POS门店数据映射的Excel表格以后，Excel表格左侧是录入卖场POS门店数据映射的区域，右侧是POS门店映射查询表单，如下图所示。
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在编辑卖场POS门店映射数据之前，必须先点击查询按钮，查询已经存在并且未确认的卖场POS门店映射数据，初始化卖场POS门店映射数据表格(表格背景颜色为蓝白相间)。
在编辑卖场POS门店映射数据的Excel中，单击卖场名称、门店编码、门店名称这几列任意单元格时，会弹出让用户选择数据的窗口，其中显示的数据来自于门店基础数据(卖场名称，POS门店编码、和POS门店名称这三列)，当用户在选择数据窗口找不到想要的数据时，需要到门店基础资料功能维护需要的门店基础数据。
县级城市用于记录POS门店的县级城市，点击该单元格时会弹出选择数据的窗口，数据来自于KMIS系统中当前分公司管辖的县级城市。
客户系统用于记录订单门店映射数据所属的客户系统，点击该单元格时会弹出选择数据的窗口，数据来自于KMIS系统中存在的客户系统。
经销/直销　用于记录当前门店所属的经销商/直销部。
经销商/直销部　用于记录当前门店所属的经销商或直销部，点击该单元格时会弹出选择数据的窗口，数据来自于KMIS系统存在的经销商或直销部。
产品线、品牌、品种(现在只有济南分公司和青岛分公司需要维护品种)用于记录POS门店映射数据的产品线、品牌、品种，点击该单元格时会弹出选择数据的窗口，数据来自于KMIS系统中维护的产品线、品牌和品种。
卖场POS门店映射操作规则:
1. 可以增加、删除、修改未确认的POS门店映射数据，确认POS门店映射数据后不能修改，只能禁用。
2. 济南分公司和青岛分公司必须录入产品线、品牌、品种，其他分公司录入产品线、品牌。
3. 经销商必须录入县级城市、直销部可以录入也可以不录入。
4. 卖场名称、门店编码、门店名称、产品线、品牌、品种（暂时只有青岛分公司和济南分公司）相同时所有数据必须属于同一个POS归属分公司
5. 禁用POS门店映射数据时只能禁用当前选择分公司的POS门店数据现代渠道的同事操作时必须先选择分公司，再禁用同一分公司POS门店映射数据。
用户维护好卖场POS门店映射数据以后，点击Excel工具栏的提交按钮，系统会检查POS门店映射数据是否符合要求，符合要求则把用户的修改更新到KI系统中，如果提交的数据不满足要求，则会把错误信息返回并且是给用户，用户继续修改后再提交数据；点击确认按钮，执行和提交按相同的操作并且把提交的数据写入卖场POS门店映射数据结果表。
9.2 [bookmark: _Toc458068863]查询确认POS门店映射数据
查询已经确认的POS门店映射数据，单击POS门店映射查询表单界面中　查询确认POS门店映射数据　按钮，系统会弹出一个录入查询POS门店映射数据条件的窗口( 如下图)。
[image: ]
POS归属分公司、产品线/品牌为多项选择，客户系统必须从下拉框中选择，用户手动输入无效，用户根据需要在窗口中录入查询条件后点击　POS门店数据查询　按钮，系统会查询出满足条件的POS门店映射数据并显示在一个名称为KMIS_确认POS门店映射数据　的Excel表格中。有的分公司POS门店映射需要维护到品种或者该分公司的门店数量比较多， POS门店映射的数据量比较大，导致查询数据失败。选择 产线/品牌 时尽量只选择相同产线的POS门店映射数据。 因为每次查询时都删除名称为KMIS_确认POS门店映射数据 的Excel表格并新建相同名称的Excel表格，用户想要保存已经查询出的POS门店映射数据并且想继续查询其他条件的POS门店映射数据时，必须把KMIS_确认POS门店映射数据的Excel表格名称修改为其他名称，免得已经查询的数据被覆盖。
9.3 [bookmark: _Toc458068864]禁用POS门店映射数据
由于系统中已经确认的POS门店映射数据不能修改，对于已经确认的、维护错误的POS门店映射数据，需要使用禁用POS门店映射数据功能把已经确认的数据设置为无效。要禁用POS门店映射数据，点击POS门店映射查询表单中的禁用POS门店映射数据按钮，系统新建KMIS_禁用POS门店数据　的Excel编辑表格(如下图)。
[image: ]从　KMIS_确认POS门店映射数据　的Excel表格中把需要禁用的数据复制到 禁用POS门店数据表格，点击提交按钮，即可禁用系统中的POS门店映射数据。
10 [bookmark: _Toc458068865][bookmark: _GoBack]卖场订单数据(已经转移到KMIS系统)
10.1 [bookmark: _Toc458068866]基础功能
双击“卖场数据管理”菜单下的 “卖场订单数据” 按钮，打开维护卖场订单数据的Excel表格。操作界面如下：
[image: ]
打开卖场订单数据的Excel表格以后，Excel表格左侧是录入卖场订单数据的数据编辑区域，右侧是卖场订单数据查询表单，如下图所示。
[image: ]
在编辑卖场订单数据之前，必须先点击查询按钮，查询已经存在并且未确认的卖场订单数据，初始化卖场订单数据的Excel表格(表格背景颜色为蓝白相间)。
卖场订单数据操作规则如下
1. ＫＩ系统中的卖场订单数据功能只能使用查看订单原始数据和请求订单数据的功能，其他的功能已经转移到KMIS。
2. 不能新增卖场订单数据，也不能删除现有订单数据，只能编辑从第三方传递过来的卖场订单数据。
3. 只能编辑查询卖场门店名称订单数据。
4. 卖场订单数据编辑表格中标题是蓝色列的数据是第三方传递过来的数据，用户不能编辑。黄色列的数据是KI系统转化的数据或者需要用户手动选择的数据。
5. 提交订单数据时需要验证黄色列的内容必须输入，当某个卖场的订单数据很多时，用户不可能一次把查询数出来的数据都维护好。提交数据时删除没有维护的订单数据，系统会只更新已经维护的订单数据，不会对删除的订单数据作任何处理，下次查询数据时还可以将没有维护的订单数据查询出来继续编辑。这个规则也可用于确认订单数据。
6. 当有多条物料映射数据与卖场名称、商品条形码、商品编码匹配时，随机选择一条物料映射数据并填充　SAP产品编码、SAP产品名称、产品线、品牌列单元格的内。当有多条订单门店映射数据与卖场名称、门店编码、门店名称、产品线、品牌匹配时，需要用户手动自己选择需要匹配的数据。
在编卖场订单数据的Excel中，单击SAP产品编码、SAP产品名称、产品线、品牌这几列任意单元格时，会弹出让用户选择数据的窗口，显示与卖场名称、商品条形码、商品编码匹配的卖场物料映射数据，当用户在选择数据窗口找不到想要匹配的物料映射数据时，需要到卖场物料数据映射录入满足条件的卖场物料映射数据。
客户编码、送达方、送货地址用于记录与卖场名称、门店编码、门店名称、产品线、品牌匹配的订单门店映射数据的客户编码、送达方及送达方的送货地址。当订单门店映射数据有多条记录与当前行数据匹配时需要用户手动选择匹配的数据。
用户数据维护好卖场订单数据以后，可以点击提交按钮，把当前用户所做的修改保存到KI系统。也可以点击确认按钮，执行和提交按相同的操作并且把提交的数据写入卖场订单数据结果表。确认后的订单数据不能通过查询按钮再次查询出来，也不能再次编辑。
10.2 [bookmark: _Toc458068867]查询确认订单数据(转移到KMIS)
查询已经确认的卖场订单数据，单击卖场订单数据查询表单界面中　查询确认订单数据按钮，系统会弹出一个录入查询确认卖场订单数据条件的窗口( 如下图)。
[image: ]
分公司、产品线/品牌为多项选择，用户根据需要在窗口中录入查询条件后点击　订单数据查询　按钮，系统会查询出满足条件的卖场订单数据并显示在一个名称为KMIS_提交订单数据 Excel表格中。因为每次查询时都删除名称为KMIS_提交订单数据的Excel表格并新建相同名称的Excel表格，用户想要保存已经查询出的卖场订单数据并且想继续查询其他条件的卖场订单数据时，必须把KMIS_提交订单数据 的Excel表格名称修改为其他名称，免得已经查询的数据被覆盖。
10.3 [bookmark: _Toc458068868]查看订单原始数据
由于卖场订单数据不能新增数据，只能修改第三方传递过来的卖场订单数据。由于在卖场订单数据编辑表格显示的数据是经过KI系统转化的数据，当用户查看第三方传递到KI系统的原始数据时，点击卖场订单数据查询表单的查看订单原始数据按钮，弹出查询订单原始数据的查询窗口 (如下图)。
[image: ]
在订单原始数据查询窗口输入查询条件后点击订单原始数据查询按钮，系统查询满足条件的订单原始数据并显示在名称为KMIS_订单原始数据的Excel表格中，如下图所示。
[image: ]用户可以查看订单原始数据的转化状态确认数据未转化成功的原因。
10.4 [bookmark: _Toc458068869]请求订单数据(紧急订单处理接口)
第三方会定时向KI系统传输卖场订单数据，当用户需要紧急处理一批订单数据但是第三方系统没有向KI系统传递所需的卖场订单数据时，可以执行紧急订单处理接口，通知第三方向KI传输指定账号的订单数据。点击卖场订单数据查询表单的　请求订单数据按钮，系统会弹出一个选择需要紧急传输订单数据的账号窗口，用户选择制定的用户，点击选择按钮即可请求订单数据，如下图
[image: ]向第三方请求订单数据的命令执行成功后，系统会弹出请求订单数据成功的提示。提示请求订单数据成功并不意味着第三方的数据已经传输到Ki系统，请求的订单数据什么时候传到Ki系统有第三方确定。
11 [bookmark: _Toc458068870]卖场POS数据
11.1 [bookmark: _Toc458068871]基础功能
双击“卖场数据管理”菜单下的 “卖场POS数据” 按钮，打开维护 卖场POS数据 的Excel表格。操作界面如下：
[image: ]
打开卖场POS数据的Excel表格以后，Excel表格左侧是录入卖场POS数据的编辑区域，右侧是卖场POS数据查询表单，如下图所示。
[image: ]

在编辑卖场POS数据之前，必须先点击查询按钮。查询已经存在并且未确认的卖场POS数据，初始化卖场POS数据的Excel表格(表格背景颜色为蓝白相间)。
卖场POS数据操作规则如下
1. 从第三方传递到KI系统的卖场POS数据经过KI系统转化后直接进入POS数据结果表，用户不能编辑,只能查看数据。
2. 用户可以手动新增POS数据、编辑或删除本分公司手动录入的POS数据。
3. 卖场POS数据编辑表格中标题是蓝色列的数据是需要用户手动输入的数据。黄色列的数据是KI系统通过物料数据映射和POS门店映射自动匹配的数据。
4. 当有多条物料映射数据与卖场名称、商品条形码、商品编码匹配时，随机选择一条物料映射数据并填充　SAP产品编码、SAP产品名称、产品线、品牌列单元格的内容，
5. 当有多条POS门店映射数据与当前数据匹配时，随机选择一条POS门店映射并填充 匹配门店系统序号、客户系统、经销商/直销部的内容。
6. 由于手动录入POS数据比较多，提交、确认数据时必须遵守 录入数据->提交数据->查询数据->确认数据的步骤。
用户数据维护好卖场POS数据以后，可以点击提交按钮，把当前用户所做的修改保存到KI系统。也可以点击确认按钮，确认系统中已经存在的卖场POS数据(不包含当前Excel中新增的卖场POS数据)。在确认手动录入卖场POS数据时，如果用户没有勾选补录数据的复选框，系统会检查确认的POS数据中是否存在相同分公司、客户系统、年、月的POS数据。如果存在则提示用户存在相同分公司、客户系统、年、月的POS数据，提示用户是否需要覆盖已经存在的数据。用户点击是则设置已经存在的数据为无效，再把当前确认的数据插入POS结果表。用户点击否则取消本次确认行为。如果勾选补录数据的复选框，则确认当前卖场POS数据表格中的POS数据并把数据插入到卖场POS数据结果表，不会覆盖已经存在的相同分公司、客户系统、年、月的POS数据，但用户需要为自己补录的数据负责。
11.2 [bookmark: _Toc458068872]匹配SAP物料与客户
用户录入卖场名称、商品条形码、商品编码、商品名称，门店编码和门店名称这些列的内容以后。点击卖场POS数据查询表单的 匹配SAP物料和客户 按钮，系统会弹出一个匹配数据的窗口，如下图。
[image: ]用户录入需要匹配数据的开始行和结束行(因为匹配数据传输方面的原因，每次只能匹配5000条数据，需要匹配的数据大于5000行时需要分配匹配数据)，点击 自动匹配SAP物料和客户信息按钮，系统会根据权限得到匹配的物料映射数据和门店映射数据并填充POS归属分公司、SAP产品编码、SAP产品名称、产品线、品牌、匹配门店系统序号客户系统、经销商/直销部列的值。
11.3 [bookmark: _Toc458068873]查询确认POS数据
查询已经确认的卖场POS数据，单击卖场POS数据查询表单中　查询确认POS数据按钮，系统会弹出一个录入查询确认卖场POS数据条件的窗口( 如下图)。
[image: ]开始日期和结束日期不能超过30天，POS归属分公司、产品线/品牌为多项选择，客户系统必须从下拉框中选择，用户手动输入无效，用户根据需要在窗口中录入查询条件后点击 POS数据查询　按钮，系统会查询出满足条件的卖场POS数据并显示在一个名称为KMIS_提交POS数据 Excel表格中。因为每次查询时都删除名称为KMIS_提交POS数据 的Excel表格并新建相同名称的Excel表格，用户想要保存已经查询出的卖场POS数据并且想继续查询其他条件的卖场POS数据时，必须把KMIS_提交POS数据 的Excel表格名称修改为其他名称，免得已经查询的数据被覆盖。
11.4 [bookmark: _Toc458068874]查看POS原始数据
由于第三方传输的POS数据经过转化后直接进入POS数据结果表，当用户需要查看第三方传递到KI系统的原始POS数据时，点击卖场POS数据查询表单的 POS原始数据 按钮，弹出查询卖场POS原始数据的查询窗口 (如下图)。
[image: ]在POS原始数据查询窗口输入查询条件后点击POS原始数据查询按钮，系统查询满足条件的POS原始数据并显示在名称为KMIS_POS原始数据Excel表格中，如下图所示。
[image: ]用户可以查看POS原始数据的转化状态确认数据未转化成功的原因。
11.5 [bookmark: _Toc458068875]重新转化POS数据
卖场传递到KI系统的POS数据经过POS物料映射和POS门店映射、计算销售重量后直接插入POS数据结果表，手动倒入的POS数据在用户提交确认以后也进入POS结果数据表。当系统中存在错误其有效的POS物料映射或者POS门店映射时，会导致POS数据转化不正确。对于转化错误的POS结果数据， 需要先禁用错误的POS物料映射或者POS门店映射数据，然后使用POS数据再转化的功能，得到正确的POS数据。
要重新转化有误的POS数据，需要先查询确认的POS数据，筛选出有误并且需要重新转化的POS数据。点击卖场POS数据查询表单面板中的 重新转化POS数据 按钮，系统会新建一个名称为KMIS_重新转化卖场POS数据 的Excel表格，该表格的列数与POS确认数据报表的列数及内容一致， (如下图)。
[image: ]
[image: ]
将需要重新转化的确认POS数据复制到KMIS_重新转化卖场POS数据表格，点击提交按钮或者确认按钮即可重新转化POS结果数据。
POS转化数据的处理逻辑如下:
1. 卖场自动传递到卖场的POS数据，设置提交的POS结果数据为无效，设置与之关联的POS原始数据为未转化状态，系统会定时转化为转化的POS原始数据。
2. 用户手动录入的POS数据，要求用户重新转化数据之前必须禁用无效的POS物料和POS门店映射数据，维护正确的POS物料映射和POS门店映射数据。提交或者确认数据时利用系统现有的POS物料映射和POS门店映射数据直接更新POS结果表中的数据，用户在提交成功后可以直接看到POS重新转化后的结果。如果当前提交的、需要重新转化的POS数据找不到有效地POS物料映射或者POS门店映射数据，系统不能将所有提交的数据转化成功，会导致本次提交数据不成功。

11.6 [bookmark: _Toc458068876]POS数据报表
点击卖场POS数据查询表单的POS数据报表 按钮，弹出查询 POS数据报表 的查询窗口 (如下图)。
[image: ]在POS数据报表查询窗口输入查询条件后点击 POS报表数据查询 查询按钮，系统查询满足条件的POS数据报表 并显示在名称为KMIS_POS数据报表 的Excel表格中，如下图所示。
[image: ]
12 [bookmark: _Toc458068877]卖场POS月导入
12.1 [bookmark: _Toc458068878]基础功能
双击“卖场数据管理”菜单下的 “卖场POS月导入” 按钮，打开维护 卖场POS月导入 的Excel表格。操作界面如下：
[image: ]
打开卖场POS月导入 的Excel表格以后，Excel表格左侧是录入卖场POS月导入编辑区域，右侧是卖场POS月导入查询表单，如下图所示。
[image: ]
在编辑卖场POS月导入之前，必须先点击查询按钮。查询已经存在并且未确认的卖场POS月导入数据，初始化卖场POS月导入的Excel表格(表格背景颜色为蓝白相间)。
卖场POS月导入操作规则如下
1. 用户可以手动新增POS月导入数据、编辑或删除本分公司手动录入的卖场POS月导入数据。
2. 卖场POS月导入数据编辑表格中标题是蓝色列的数据是需要用户手动输入的数据。黄色列的数据是KI系统通过物料数据映射和POS门店映射自动匹配的数据。
3. 当有多条物料映射数据与卖场名称、商品条形码、商品编码匹配时，随机选择一条物料映射数据并填充　SAP产品编码、SAP产品名称、产品线、品牌列单元格的内容，
4. 当有多条POS门店映射数据与当前数据匹配时，随机选择一条POS门店映射并填充 匹配门店系统序号、客户系统、经销商/直销部的内容。
5. 卖场POS数据与卖场POS月导入数据没有任何关联性，确认卖场POS月导入数据不会覆盖已经存在的相同分公司、客户系统、年、月的数据。
用户数据维护好卖场POS月导入数据以后，可以点击提交按钮，把当前用户所做的修改保存到KI系统。也可以点击确认按钮，执行和提交按相同的操作并且把提交的数据写入卖场POS月导入数据结果表。卖场POS月导入数据在确认时不会检查系统中是否存在相同分公司、客户系统、年、月的数据，确认的数据直接进入卖场POS月导入结果表，不会覆盖以前的数据，这和卖场POS数据的补录数据相似。
12.2 [bookmark: _Toc458068879]匹配SAP物料与客户
用户录入卖场名称、商品条形码、商品编码、商品名称，门店编码和门店名称这些列的内容以后。点击卖场POS月导入查询表单的 匹配SAP物料和客户 按钮，系统会弹出一个匹配数据的窗口，如下图。
[image: ]用户录入需要匹配数据的开始行和结束行(因为匹配数据传输方面的原因，每次只能匹配5000条数据，需要匹配的数据大于5000行时需要分配匹配数据)，点击 自动匹配SAP物料和客户信息按钮，系统会根据权限得到匹配的物料映射数据和门店映射数据并填充POS归属分公司、SAP产品编码、SAP产品名称、产品线、品牌、匹配门店系统序号客户系统、经销商/直销部列的值。
12.3 [bookmark: _Toc458068880]查询确认POS月导入数据
要查询已经确认的卖场POS月导入数据，单击卖场POS月导入查询表单中　查询确认POS月导入数据 按钮，系统会弹出一个录入查询确认卖场POS月导入数据条件的窗口( 如下图)。
[image: ]用户根据需要开始日期和结束日期不能超过30天，POS归属分公司、产品线/品牌为多项选择，客户系统必须从下拉框中选择，用户手动输入无效。在窗口中录入查询条件后点击 POS月导入数据　按钮，系统会查询出满足条件的卖场POS月导入数据并显示在一个名称为 KMIS_确认卖场POS月导入数据 Excel表格中。因为每次查询时都删除名称为KMIS_确认卖场POS月导入数据 的Excel表格并新建相同名称的Excel表格，用户想要保存已经查询出的卖场POS数据并且想继续查询其他条件的卖场POS月导入数据时，必须把KMIS_确认卖场POS月导入数据 的Excel表格名称修改为其他名称，免得已经查询的数据被覆盖。
12.4 [bookmark: _Toc458068881]POS月导入数据报表
点击卖场POS月导入查询表单 的 POS月导入数据报表 按钮，弹出查询 POS月导入数据报表 的查询窗口 (如下图)。
[image: ]开始日期和结束日期不能超过30天，POS归属分公司、产品线/品牌为多项选择，客户系统必须从下拉框中选择，用户手动输入无效。在POS月导入数据报表查询窗口输入查询条件后点击 POS报表数据查询 查询按钮，系统查询满足条件的POS月导入数据报表 并显示在名称为KMIS_卖场POS月导入数据报表 的Excel表格中，如下图所示。
[image: ]
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